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VILNIAUS R. EGLISKIU SV. JONO BOSKO GIMNAZIJOS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus r. Egliskiy $v. Jono Bosko gimnazijos asmens duomeny tvarkymo taisykliy (toliau —
Taisykles) tikslas — nustatyti asmens duomeny tvarkymo tvarka Gimnazijoje, uztikrinant 2016 m.
balandZzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 (Bendrojo duomeny
apsaugos reglamento), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo ir kity
teisés akty laikymasi.

2. Duomeny valdytojas — Vilniaus r. Egliskiy 8v. Jono Bosko gimnazija, kodas 191318362, buveine
Vilniaus r. sav., Micktny sen., Egliskiy k., Egliskiy g. 1, LT-13108 (toliau — Gimnazija).

3. Apibréztys Taisyklése:

3.1. asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta arba kurio
tapatyb¢ galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatybe galima nustatyti, yra
asmuo, kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma pagal identifikatoriy,
kaip antai varda ir pavarde, asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos duomenis ir interneto
identifikatoriy arba pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés, genetinés, psichings,
ekonomings, kultirinés ar socialinés tapatybes poZymius.

3.2. sveikatos duomenys — asmens duomenys, susije¢ su fizine ar psichine fizinio asmens sveikata,
i1skaitant duomenis apie sveikatos priezitiros paslaugy teikima, atskleidziantys informacijg apie to
fizinio asmens sveikatos biikle;

3.3. duomeny tvarkymas — bet kokia automatizuotomis arba neautomatizuotomis priemonémis su
asmens duomenimis ar asmens duomeny rinkiniais atliekama operacija ar operacijy seka, kaip antai
rinkimas, jraSymas, riSiavimas, sisteminimas, saugojimas, adaptavimas ar keitimas, iSgava,
susipazinimas, naudojimas, atskleidimas persiunciant, platinant ar kitu biidu sudarant galimybe jais
naudotis, taip pat sugretinimas ar sujungimas su kitais duomenimis, apribojimas, iStrynimas arba
sunaikinimas;

3.4. asmens duomeny saugumo pazeidimas (ADSP) — bet koks saugumo pazeidimas, dél kurio
netycia arba neteisétai sunaikinami, prarandami, pakeiciami, be leidimo atskleidziami, persiunc¢iami,
saugomi arba kitaip tvarkomi asmens duomenys arba prie jy be leidimo gaunama prieiga.

3.5. duomeny subjekto sutikimas — bet koks laisva valia duotas, konkretus ir nedviprasmiskas
tinkamai informuoto duomeny subjekto (jo atstovo) valios iSreiSkimas pareiSkimu arba
vienareikSmiais veiksmais, kuriais jis sutinka, kad bty tvarkomi su juo susij¢ asmens duomenys;
3.6. Gimnazijos darbuotojas — asmuo, su kuriuo Gimnazija yra sudariusi darbo ar panasaus
pobiidZio sutartj ir kuris eidamas savo pareigas gali tvarkyti ar turéti prieigg prie asmens duomeny;
3.7. duomeny apsaugos pareigiinas (DAP) — pagal BDAR 37 str. Gimnazijos vadovo jsakymu
paskirtas duomeny apsaugos pareigiinas;

3.8. duomeny subjektas — fizinis asmuo, kurio tapatybé nustatyta arba kurio tapatybe galima
nustatyti, ir kurio duomenis tvarko Gimnazija;



3.9. duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar kita jstaiga,
kuri Duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis;

3.10. atsakingas asmuo — Gimnazijos vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas, atsakingas uz asmens
duomeny apsaugos organizavima ir priezitirg Gimnazijoje;

3.11. duomeny valdytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija ar kita jstaiga, kuri
nustato asmens duomeny tvarkymo tikslus ir priemones;

3.12. prieziuros institucija — reiskia Lietuvos Respublikos Valstybing duomeny apsaugos inspekcija;
3.13. duomeny tvarkymo veiklos jrasai — dokumentas, kuriame pagal BDAR 30 straipsnj
pateikiama informacija apie Gimnazijoje vykdomas asmens duomeny tvarkymo veiklas;

3.14. kandidatas — fizinis asmuo, siekiantis jsidarbinti ar atlikti praktikg Gimnazijoje.

4. Taisyklés taikomos tvarkant asmens duomenis automatiniu biidu, taip pat ir neautomatiniu btudu
tvarkant asmens duomeny susistemintas rinkmenas: kartotekas, bylas, sagvadus ir kita.

5. Taisyklés privalomos visiems Gimnazijos darbuotojams, kurie paskirti valdyti ir/ar tvarkyti
Gimnazijoje esanc¢ius asmens duomenis arba eidami savo pareigas juos suzino.

6. Gimnazijos darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis, privalo biiti supazindinti su Siomis
Taisyklémis, kitais duomeny apsaugg reglamentuojanciais dokumentais bei periodiSkai mokomi
asmens duomeny apsaugos reikalavimy.

7. Gimnazijos darbuotojai, tvarkydami asmens duomenis, privalo laikytis BDAR nustatyty asmens
duomeny tvarkymo principy, konfidencialumo bei saugumo reikalavimy. Asmens duomenys laikomi
konfidencialia informacija. Darbuotojai jsipareigoja saugoti asmens duomeny paslaptj ir neatskleisti
ju tretiesiems asmenims tiek darbo santykiy metu, tiek jiems pasibaigus. Darbuotojai, turintys prieiga
prie asmens duomeny, pasiraso konfidencialumo jsipareigojima (7 priedas).

Il SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI, DUOMENU SUBJEKTO TEISES

8. Asmens duomenys Gimnazijoje tvarkomi pagal Siuos Reglamente (ES) 2016/679 numatytus
principus:

8.1. asmens duomenys tvarkomi teisétu, saziningu ir skaidriu biidu (teisétumo, sgziningumo ir
skaidrumo principas);

8.2. asmens duomenys renkami nustatytais, aiSkiai apibréZtais bei teisétais tikslais ir toliau
netvarkomi su tais tikslais nesuderinamu biidu, iSskyrus atvejus, kai tolesnis tvarkymas yra
suderinamas su pirminiais tikslais;

8.3. asmens duomenys adekvatiis, tinkami ir tik tokie, kuriy reikia siekiant tiksly, dél kuriy jie
tvarkomi (duomeny kiekio mazinimo principas);

8.4. asmens duomenys turi biti tikslds ir, prireikus, atnaujinami; turi buti imamasi visy pagristy
priemoniy, kad netiksliis asmens duomenys biity nedelsiant iStaisyti arba istrinti (tikslumo principas);
8.5. asmens duomenys laikomi tokia forma, kad tapatybe biity galima nustatyti ne ilgiau, nei tai yra
biitina tais tikslais, kuriais asmens duomenys yra tvarkomi (saugojimo trukmés apribojimo principas);
8.6. asmens duomenys tvarkomi tokiu biidu, kad taikant atitinkamas technines ar organizacines
priemones biity uztikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant apsauga nuo duomeny
tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo netycinio praradimo, sunaikinimo ar
sugadinimo (vientisumo ir konfidencialumo principas).

9. Gimnazija yra atsakinga uz tai, kad buty laikomasi asmens duomeny tvarkymo principy
(atskaitomybés principas).

10. Duomeny subjektas turi Sias teises:



10.1. biiti informuotas apie savo asmens duomeny tvarkyma;

10.2. susipazinti su savo asmens duomenimis ir suzinoti, kaip jie yra tvarkomi;

10.3. reikalauti itaisyti netikslius ar neiSsamius asmens duomenis;

10.4. reikalauti i$trinti asmens duomentis (teis¢ biiti pamirStam);

10.5. reikalauti apriboti asmens duomeny tvarkyma;

10.6. nesutikti su asmens duomeny tvarkymu, kai duomenys tvarkomi teiséto intereso pagrindu;
10.7. reikalauti perkelti asmens duomenis kitam duomeny valdytojui;

10.8. nesutikti, kad jam bity taikomas tik automatizuotas sprendimy priémimas, jskaitant
profiliavima;

10.9. pateikti skundg Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai

111 SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TEISINIS PAGRINDAS, TIKSLAI

11. Asmens duomenys Gimnazijoje tvarkomi vadovaujantis Siais teisiniais pagrindais:

11.1. tvarkyti asmens duomenis biitina siekiant jvykdyti sutartj, kurios Salis yra duomeny subjektas,
arba imtis veiksmy pries sudarant sutartj;

11.2. tvarkyti asmens duomenis biitina, kad biity jvykdyta Gimnazijai taikoma teisiné prievole;

11.3. tvarkyti asmens duomenis biitina siekiant atlikti uzduotj, vykdoma viesojo intereso labui arba
vykdant Gimnazijai pavestas vieSosios valdzios funkcijas;

11.4. asmens duomenys tvarkomi duomeny subjekto sutikimu;

11.5. tvarkyti asmens duomenis biitina siekiant teiséty Gimnazijos interesy, kai toks duomeny
tvarkymas nepriestarauja vieSojo sektoriaus subjektams taikomiems apribojimams ir kai duomeny
subjekto interesai, teisés ir laisvés néra virSesni uz Gimnazijos teisétus interesus.

12. Asmens duomenys Gimnazijoje tvarkomi $iais tikslais:

12.1. mokymo sutar¢iy sudarymo ir vykdymo tikslu;

12.2. elektroninio dienyno administravimo ir pildymo tikslu;

12.3. jvairiy pazyméjimy iSdavimo tikslu;

12.4. Mokiniy registro tvarkymo tikslu;

12.5. mokiniy pasiekimy patikrinimy organizavimo ir vykdymo tikslu;

12.6. neformaliojo Svietimo veikly organizavimo tikslu;

12.7. nemokamo ir (ar) mokamo maitinimo organizavimo tikslu;

12.8. Gimnazijos nelankané¢iy mokiniy apskaitos tikslu;

12.9. Gimnazijos veiklos vieSinimo bendruomenei ir visuomenei tikslu (mokiniy kiirybiniai darbai,
nuotraukos, vaizdo medziaga), gavus duomeny subjekto sutikimg (1 priedas).

12.10. edukaciniy programy organizavimo tikslu.

IV SKYRIUS

1 SKIRSNIS
MOKINIU, JU TEVU (GLOBEJU, RUPINTOJU), BUVUSIU MOKINIU ASMENS
DUOMENU TVARKYMAS

13. Tvarkant mokiniy ir jy tévy (globéjy, rupintojy), buvusiy mokiniy asmens duomenis, jiems
pateikiama informacija apie jy asmens duomeny tvarkyma pagal BDAR 13 ir 14 straipsnius (1
priedas).



14. Mokymo sutarc¢iy apskaitos tikslu Gimnazija tvarko Siuos asmens duomenis: mokiniy, jy tévy
(globéjy), vardai, pavardés, gyvenamoji vieta ir telefony numeriai.

15. Elektroninio dienyno pildymo tikslu Gimnazija tvarko Siuos asmens duomenis: mokinio vardas,
pavardé, gimimo data, klasé, mokslo metai, jvertinimai, asmens bylos numeris, duomenys apie
mokinio sveikatg, tvarkomi tik teisés akty nustatytais atvejais ir laikantis BDAR reikalavimy del
specialiy kategorijy duomeny tvarkymo, tévy (globéjy) vardai, pavardés, gyvenamoji vieta, telefono
numeriai.

16. Ivairiy pazyméjimy (pvz., apie dalyvavimg sportinése varzybose, konkursuose, biireliy lankyma
ir kt.) i8davimo tikslu Gimnazija tvarko Siuos asmens duomenis: mokinio vardas, pavarde¢,
pazyméjimo serija, numeris, iSdavimo data, registracijos numeris, renginio pavadinimas.

17. Mokiniy registre Gimnazija tvarko $iuos asmens duomenis: vardas, pavard¢, asmens kodas,
deklaruotos gyvenamosios vietos adresas, faktinés gyvenamosios vietos adresas, pilietybé, gimtoji
kalba(os), vaiko statusas, iSsilavinimas, valstybé ir gimnazija (pavadinimas, kodas), kurioje jgytas
i$silavinimas, mokinio bylos numeris gimnazijoje, kurioje mokosi, pateiktas dokumentas, liudijantis
asmens tapatyb¢ (dokumento pavadinimas, serija, numeris, iSdavimo data). Pagal Mokiniy registro
nuostatus Mokiniy registre kaupiami duomenys apie Mokiniy registro objekto Seimg; gimnazijos,
kurioje mokosi Registro objektas, duomenys (gaunami i§ Svietimo ir mokslo institucijy registro);
duomenys, gaunami kiekvienais mokslo metais, apie Registro objekto mokymasi bendrojo lavinimo
mokykloje.

18. Mokiniy pasiekimy patikrinimo organizavimo ir vykdymo tikslu Gimnazija tvarko Siuos asmens
duomenis: mokinio vardas, pavardé, gimimo data, gyvenamoji vieta, telefono numeris, sutrikimai.
Duomenys apie specialiuosius mokinio poreikius tvarkomi teisés akty nustatyta tvarka ir tik tiek, kiek
tai biitina ugdymo proceso organizavimui.

19. Neformaliojo Svietimo organizavimo tikslu Gimnazija tvarko Siuos asmens duomenis: mokinio
vardas, pavardé, klasé, vadovas, mokslo metai, mokinio tévy, globéjy vardai, pavardés bei
kontaktiniai telefonai.

20. Nemokamo ir/ar mokamo maitinimo organizavimo tikslu Gimnazija tvarko Siuos asmens
duomenis: mokinio vardas, pavarde, gimimo data, klasé, tévy, globéjy vardai, pavardés bei
kontaktiniai telefonai, sveikatos duomenys, susij¢ su maitinimu, tvarkomi tik esant teisétam pagrindui
ir tik tiek, kiek biitina mokinio sveikatos apsaugai uztikrinti.

21. Gimnazijos nelankanéiy mokiniy apskaitos tikslu tvarkomi Sie duomenys: mokinio vardas,
pavarde, klasé, gimimo data, tévy, globéjy vardai, pavardés bei kontaktiniai telefonai.

22. Gimnazijos veiklos informavimo bendruomenei ir/ar visuomenei tikslu tvarkomi Sie asmens
duomenys: mokiniy sukurtas kiirybinis darbas, kur uzfiksuotas mokinio vardas, pavardé, gimimo
data, klase; apie mokiniy veiklg sukurta filmuota medziaga ir/ar nuotraukos, kur uzfiksuotas mokinys,
gavus duomeny subjekto (tévy / globéjy) sutikima (1 priedas).

23. Edukaciniy programy tikslais tvarkomi Sie asmens duomenys: mokinio vardas, pavardé,
kontaktinis telefonas, tévy kontaktiniai telefonai, elektroninio pasto adresas, gyvenamosios vietos
adresas.

24. Duomeny subjekto sutikimu gali biti tvarkomi ir kiti asmens duomenys. Tais atvejais, kai asmens
duomeny tvarkymui reikalingas sutikimas, duomeny subjektas turi teis¢ duoti arba atsisakyti duoti
sutikima, taip pat bet kada atSaukti duotg sutikimag nepatirdamas jokiy neigiamy tiesioginiy ar
netiesioginiy pasekmiy, susijusiy su jo teisémis ir pareigomis. Tokiu atveju tokiy duomeny tvarkymas
nutraukiamas, jei néra kito teisinio pagrindo tvarkyti duomenis.

25. Asmens duomenys saugomi ne ilgiau, nei to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai ir teisés aktai,
jskaitant dokumenty saugojimo terminus. Vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymu
asmenims iki 16 mety mokslas yra privalomas, todél Mokiniy registro objekto (mokinys iki 16 mety)



duomenys yra saugomi Mokiniy registro duomeny bazéje (iSskyrus teisés aktais numatytais atvejais).
Mokiniy registro objektui pakeitus ugdymosi/mokymosi jstaiga, Mokiniy registro objekto duomenys
atitinkamai yra priskiriami kitai ugdymosi/mokymosi jstaigai. Mokiniy registro objektui iSvykus i§
Gimnazijos jo duomenys saugomi Registro duomeny bazéje.
26. Pagal Mokiniy registro nuostatus mokiniy asmens duomenys atnaujinami ne reciau kaip du kartus
per metus, Lietuvos Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto ministerijos (toliau — SMSM) nustatytu
laiku, t.y. priémus naujus mokinius ir suformavus klases naujiems mokslo metams. Taip pat
duomenys turi biti tikslinami ir atnaujinami, kai tik duomeny subjektas pranesa apie jy pasikeitima.
27. Duomeny rinkimo tvarka:
27.1. priémus naujus mokinius ir suformavus klases naujiems mokslo metams duomenys apie
mokinius | mokiniy registra (toliau — MR) jvedami i§ mokinio tévy pateikty dokumenty (gimimo
liudijimo, asmens tapatybg¢ patvirtinanciy dokumenty duomeny, nustatytos formos ankety: asmens
kodas, vardas, pavarde¢);
27.2. duomenis j MR jveda ir toliau tvarko Gimnazijos direktoriaus jsakymu paskirti darbuotojai;
27.3. duomeny sutikrinimas vykdomas 2 kartus per mokslo metus pagal tévy ar globéjy uzpildytas
nustatytos formos anketas ir Lietuvos Respublikos adresy, gyventojy, Svietimo ir mokslo institucijy,
Studijy ir mokymo programy, ISsilavinimo pazymejimy blanky registry pateiktus duomenis;
27.4. 1 MR jvesti duomenys teikiami Atvirai informavimo, konsultavimo ir orientavimo sistemai
(AIKOS) ir Svietimo valdymo informacinei sistemai (SVIS) Lietuvos SMSM nustatytai terminais ir
tvarka.
2. SKIRSNIS

DARBUOTOJU ASMENS DUOMENU TVARKYMAS
28. Darbuotojy asmens duomenys Gimnazijoje tvarkomi vadovaujantis Bendruoju duomeny
apsaugos reglamentu (ES) 2016/679, Lietuvos Respublikos teisés aktais bei Siomis Taisyklémis.
29. Detali informacija apie darbuotojy asmens duomeny tvarkyma pateikiama Darbuotojy asmens
duomeny saugojimo politikoje (3 priedas).
30. Informacija apie vaizdo stebéjimg Gimnazijos patalpose ir teritorijoje pateikiama Vaizdo
duomeny tvarkymo taisyklése (5 priedas).
31. Darbuotojy asmens duomenys tvarkomi §iais pagrindiniais tikslais:
31.1. darbo sutarciy sudarymo ir vykdymo tikslu;
31.2. darbo santykiy administravimo tikslu;
31.3. darbo uzmokescio apskaitos ir mokéjimo tikslu;
31.4. teisés aktuose nustatyty pareigy vykdymo tikslu;
31.5. darbuotojy saugos ir sveikatos uztikrinimo tikslu;
31.6. vidaus administravimo ir organizavimo tikslu.
32. Tvarkomi tik tie darbuotojy asmens duomenys, kurie yra bitini nustatytiems tikslams pasiekti,
laikantis duomeny kiekio mazinimo principo.
33. Darbuotojy asmens duomenys gali biiti teikiami valstybés institucijoms ir kitoms jstaigoms tik
teisés akty nustatyta tvarka ir apimtimi.
34. Darbuotojy asmens duomenys saugomi ne ilgiau, nei to reikalauja teisés aktai ir duomeny
tvarkymo tikslai.
35. Igyvendinant darbuotojy teis¢ | jy asmens duomeny apsauga, Gimnazija numato $ias priemones:
35.1. darbuotojai supazindinami su asmens duomeny apsaugg reglamentuojanciais teisés aktais ir
dokumentais;
35.2. uztikrinamas darbuotojy informavimas apie jy asmens duomeny tvarkyma;
35.3. esant poreikiui atliekamas poveikio duomeny apsaugai vertinimas;
35.4. taikomos tinkamos techninés ir organizacinés priemonés asmens duomeny saugumui uztikrinti.



3 SKIRSNIS

KANDIDATUY ASMENS DUOMENU TVARKYMAS
36. Gimnazija tvarko tik tuos Kandidato asmens duomenis, kurie yra susij¢ su Sio asmens
kvalifikacija, profesiniais gebé¢jimais ir dalykinémis savybémis, iSskyrus teisés akty numatytus
atvejus.
37. Kandidato specialiy kategorijy asmens duomenys bei duomenys apie apkaltinamuosius
nuosprendzius ir nusikalstamas veikas paprastai néra tvarkomi, i§skyrus atvejus, kai tai biitina pagal
teisés aktus siekiant patikrinti, ar Kandidatas atitinka nustatytus reikalavimus pareigoms eiti.
38. Gimnazija gali rinkti Kandidato asmens duomenis, susijusius su kvalifikacija, profesiniais
geb¢jimais ir dalykinémis savybémis, i§ buvusio darbdavio, prie§ tai informavusi Kandidatg ir
suteikusi jam galimybe tam paprieStarauti, o i§ esamo darbdavio — tik Kandidato sutikimu.
Informacija apie tokj duomeny rinkimg gali biiti pateikiama darbo skelbime arba Privatumo
politikoje.
39. Gimnazija neturi teisé€s perzitiréti Kandidaty socialiniy tinkly asmeniniy paskyry, nebent apie tai
Kandidatas yra i§ anksto informuojamas ir tokia perzitira yra butina siekiant jvertinti jo tinkamuma
konkrecioms pareigoms. Socialiniy tinkly paskyros, skirtos i§imtinai asmeniniam naudojimui, negali
biiti tikrinamos.
40. Gimnazija neturi teisés reikalauti, kad Kandidatas suteikty prieiga prie savo socialiniy tinkly
paskyry ar kitaip atskleisty asmenine¢ informacija, kuria dalijasi su kitais asmenimis.
41. Gimnazija saugo Kandidaty asmens duomenis ne ilgiau, nei to reikia atrankos vykdymo tikslams,
ir juos sunaikina arba anonimizuoja, kai jie tampa nebereikalingi, i§skyrus atvejus, kai Kandidatas
duoda sutikima (6 priedas) d¢l duomeny saugojimo ilgesnj laikg ateities atrankoms.
42. Skelbime dél darbo vietos arba Kandidato asmens duomeny gavimo metu pateikiama Bendrojo
duomeny apsaugos reglamento 13 arba 14 straipsniuose nurodyta informacija arba pateikiama
nuoroda j Privatumo politika. Kandidatas taip pat informuojamas apie galimg kreipimasi j buvusius
darbdavius ar profesiniy socialiniy tinkly paskyry perziiirg. Jei siekiama iSsaugoti Kandidato
duomenis ateities atrankoms, Kandidatui sitiloma pateikti sutikimag dél Asmens duomeny tvarkymo
(6 priedas).

4 SKIRSNIS
SPECIALIU KATEGORIJU ASMENS DUOMENU TVARKYMAS, DUOMENYS APIE
NUSIKALSTAMAS VEIKAS

43. Gimnazija tvarko specialiy kategorijy asmens duomenis tik teisés akty nustatytais atvejais ir
laikantis Bendrojo duomeny apsaugos reglamento (ES) 2016/679 reikalavimy.

44. Specialiy kategorijy asmens duomenys gali biiti tvarkomi, kai:

44.1. duomeny subjektas yra daves aisky sutikimg dél tokiy duomeny tvarkymo vienu ar keliais
konkreciais tikslais, i§skyrus teisés akty numatytas iSimtis;

44.2. tvarkyti tokius duomenis biitina, kad Gimnazija arba duomeny subjektas galéty jvykdyti
prievoles ir naudotis teisémis darbo ir socialinés apsaugos teisés srityje;

44 3. tvarkyti duomenis biitina siekiant apsaugoti gyvybinius duomeny subjekto ar kito fizinio asmens
interesus, kai duomeny subjektas negali duoti sutikimo;

44.4. tvarkomi duomenys, kuriuos duomeny subjektas yra akivaizdziai paskelbes viesai,

44.5. tvarkyti duomenis bitina siekiant pareiksti, vykdyti arba apginti teisinius reikalavimus;

44.6. tvarkyti duomenis bitina dél svarbaus vieSojo intereso priezasciy;

44.7. tvarkyti duomenis bitina dél vieSojo intereso priezas¢iy visuomenés sveikatos srityje.



45. Tvarkant specialiy kategorijy asmens duomenis, Gimnazija uZztikrina tinkamas technines ir
organizacines priemones Siy duomeny saugumui, jskaitant prieigos kontrolg, konfidencialumo
uztikrinimg ir, kai taikytina, duomeny Sifravima.

46. Duomenys apie apkaltinamuosius nuosprendzius ir nusikalstamas veikas tvarkomi tik tais
atvejais, kai tai leidziama teisés akty ir butina siekiant patikrinti, ar asmuo atitinka nustatytus
reikalavimus pareigoms eiti.

5 SKIRSNIS

ASMENS KODO TVARKYMAS
48. Asmens kodas yra tvarkomas laikantis teisés akty reikalavimy ir tik tais atvejais, kai tai yra biitina
nustatytiems tikslams pasiekti.
49. Draudziama asmens koda skelbti viesai, iSskyrus teisés akty numatytus atvejus.
50. Asmens kodas Gimnazijoje tvarkomas tik esant teisétam pagrindui, kai:
50.1. tvarkyti duomenis biitina, kad biity jvykdyta Gimnazijai taikoma teisiné prievole;
50.2. tvarkyti duomenis biitina siekiant atlikti uzduotj, vykdoma vieSojo intereso labui arba vykdant
Gimnazijai pavestas funkcijas;
50.3. kitais teisés akty aiskiai nustatytais atvejais.
51. Tvarkant asmens koda, uztikrinamos tinkamos techninés ir organizacinés priemon¢s jo apsaugai,
siekiant i§vengti neteis¢to atskleidimo ar naudojimo.

6 SKIRSNIS
ASMENS DUOMENU TVARKYMAS INTERNETO SVETAINEJE IR SOCIALINES
ZINIASKLAIDOS PASKYROSE
52. Duomeny subjektai informuojami apie tai, kaip Gimnazija renka ir tvarko jy asmens duomenis
elektroninéje erdvéje (interneto svetainéje, socialinés ziniasklaidos paskyrose). Si informacija
pateikiama Privatumo politikoje (4 priedas), kuri skelbiama Gimnazijos interneto svetaingje.
53. Gimnazija, skelbdama mokiniy ar darbuotojy asmens duomenis interneto svetainéje ar socialiniy
tinkly paskyrose, privalo gauti iSankstinj duomeny subjekto arba jo atstovy sutikima, iSskyrus teisés
akty numatytus atvejus.
54. Mokiniy asmens duomeny (nuotrauky, vaizdo ir garso jrasy) tvarkymas Gimnazijos veiklos
viesinimo tikslu vykdomas tik gavus duomeny subjekto (tévy, globéjy) sutikima, kuris pateikiamas
atskiru dokumentu (1 priedas).
55. Darbuotojy asmens duomeny (nuotrauky, vaizdo ir garso jraSy) skelbimas Gimnazijos interneto
svetainéje ar socialiniy tinkly paskyrose vykdomas tik gavus darbuotojo sutikimg (2 priedas) arba
kitais teisés akty nustatytais atvejais.
56. Gimnazija uZztikrina, kad vieSai skelbiami asmens duomenys biity susij¢ su Gimnazijos veikla,
nepazeisty duomeny subjekty garbés, orumo ir teisés i privaty gyvenimg bei biity skelbiami tik tiek,
kiek tai biitina nustatytiems tikslams pasiekti.

7 SKIRSNIS
SUTIKIMAS KAIP ASMENS DUOMENU TVARKYMO PAGRINDAS

57. Sutikimas turi biiti duodamas aiskiu veiksmu, patvirtinanciu, kad duomeny subjektas laisva valia,
konkreciai, informuotai ir nedviprasmiskai sutinka, kad biity tvarkomi su juo susij¢ asmens
duomenys. Sutikimas gali biiti duodamas rastu, jskaitant elektroninémis priemonémis.

58. Tyléjimas, neveiklumas, i§ anksto pazymeéti langeliai, langeliai, kuriuos biitina pazyméti siekiant
atsisakyti sutikimo (angl. opt-out), standartiniai nustatymai ar bendro pobudzio sutikimai nelaikomi
tinkamu sutikimo davimu.



59. Zodinis sutikimas gali bati duodamas tik tuo atveju, jei galima neabejotinai jrodyti jo gavimo
fakta. Esant abejoniy d¢l tokio jrodymo, turi biiti gaunamas rasSytinis sutikimas.

60. Gimnazija gali naudoti vieng ar kelis i$ $iy sutikimo gavimo budy:

60.1. rastisko sutikimo pasiras§ymas;

60.2. sutikimo pazyméjimas popierinéje ar elektroninéje formoje;

60.3. sutikimo patvirtinimas elektroninémis priemonémis (pvz., paspaudziant mygtuka ar nuoroda);
60.4. pasirinkimas i§ aiSkiai pateikty ,,taip / ne* alternatyvy;

60.5. atsakymas i elektroninj laiska, kuriuo prasoma sutikimo.

61. Jei duomeny subjekto sutikimas duodamas rasytiniu pareiskimu, susijusiu ir su kitais klausimais,
praSymas duoti sutikima turi buti aiskiai atskirtas nuo kity klausimy, pateiktas suprantama ir lengvai
prieinama forma, aiskia ir paprasta kalba.

62. Jei asmens duomenys tvarkomi keliais tikslais, sutikimas turi biiti duodamas d¢l kiekvieno tikslo
atskirai.

63. Duomeny subjektas turi teis¢ bet kuriuo metu atSaukti savo sutikimg. Sutikimo atSaukimas nedaro
poveikio duomeny tvarkymo, atlikto iki sutikimo atSaukimo, teisétumui. Duomeny subjektas apie Sig
teis¢ informuojamas prie§ duodamas sutikimg. Sutikimo atSaukimas turi biiti toks pat paprastas kaip
ir jo davimas.

64. Prie Siy Taisykliy pridedamos:

64.1. Kandidato sutikimo forma (6 priedas);

64.2. Darbuotojo sutikimo forma (2 priedas);

64.3. Mokinio (tévy (globéjy)) sutikimo forma (1 priedas).

65. Uz darbuotojy ir kandidaty sutikimy gavimag atsakinga rastinés vedéja. Darbuotojy sutikimai
saugomi darbuotojo byloje, kandidaty — atrankos dokumentuose arba tam skirtose informacinése
laikmenose. Uz mokiniy (tévy (globéjy)) sutikimy gavimg atsakingi klasiy vadovai. Mokiniy (tévy
(globéjy)) sutikimai saugomi mokinio byloje.

8 SKIRSNIS
ASMENS DUOMENU TVARKYMAS ISTAIGAI VEIKIANT KAIP DUOMENU
TVARKYTOJUI
66. Gimnazija, vykdydama savo veikla, gali veikti kaip duomeny tvarkytojas, kai duomeny valdytojo
vardu ir jo nurodymu tvarko asmens duomenis.
67. Tvarkydama asmens duomenis kaip duomeny tvarkytojas, Gimnazija vadovaujasi su duomeny
valdytoju sudaryta asmens duomeny tvarkymo sutartimi arba tokig veikla reglamentuojanciais teisés
aktais ir laikosi Bendrojo duomeny apsaugos reglamento (ES) 2016/679 28 straipsnio reikalavimy.
68. Atvejai, kai Gimnazija veikia kaip duomeny tvarkytojas, yra nurodyti Gimnazijos asmens
duomeny tvarkymo veiklos jrasuose.

9 SKIRSNIS
ASMENS DUOMENU TVARKYMAS GIMNAZIJAI PASITELKIANT DUOMENU
TVARKYTOJA
69. Gimnazija, prie§ pasitelkdama duomeny tvarkytoja, jsitikina, kad duomeny tvarkytojas
jgyvendina tinkamas technines ir organizacines asmens duomeny saugumo priemones ir atitinka
teisés akty bei $iy Taisykliy reikalavimus.
70. Gimnazija su duomeny tvarkytoju sudaro asmens duomeny tvarkymo sutartj, kurioje nustatomos
duomeny tvarkymo salygos, tikslai, saugumo reikalavimai ir Saliy atsakomybeé.
71. Asmens duomeny tvarkymo sutartys sudaromos laikantis teisés akty reikalavimy.



72. Su duomeny tvarkytoju sudaryta sutartis negali nustatyti zemesnio asmens duomeny saugumo
lygio nei taikomas Gimnazijoje. Duomeny tvarkytojas privalo nedelsdamas informuoti Gimnazija
apie asmens duomeny saugumo pazeidimus.

73. Gimnazija periodiskai vertina duomeny tvarkytojo atitiktj nustatytiems reikalavimams ir
dokumentuoja tokio vertinimo rezultatus.

74. Gimnazija uztikrina, kad duomeny tvarkytojas jsipareigoty laikytis konfidencialumo ir uztikrinty,
kad su asmens duomenimis dirbantys jo darbuotojai bty jsipareigoje laikytis konfidencialumo.

10 SKIRSNIS

ASMENS DUOMENU TVARKYMO TERMINAI IR ASMENS DUOMENU ISTRYNIMAS
75. Gimnazija asmens duomenis tvarko ir saugo vadovaudamasi teisés akty nustatytais dokumenty
saugojimo terminais, jskaitant Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodykle ir Svietimo jstaigy
veiklos dokumenty saugojimo terminy rodykle, taip pat atsizvelgdama j asmens duomeny tvarkymo
tikslus.

76. Pasibaigus nustatytam asmens duomeny saugojimo terminui, asmens duomenys sunaikinami arba
anonimizuojami, i§skyrus atvejus, kai jy tolesnis saugojimas yra biitinas pagal teisés aktus.

77. Asmens duomenys taip pat sunaikinami ar jy tvarkymas nutraukiamas, kai:

77.1. duomeny subjektas atSaukia sutikimg ir néra kito teiséto pagrindo tvarkyti duomenis;
77.2. asmens duomenys tampa nebereikalingi nustatytiems tikslams pasiekti;
77.3. duomeny subjektas nesutinka su duomeny tvarkymu ir néra virSesniy teiséty pagrindy juos
tvarkyti;
77.4. Kkitais teisés akty nustatytais atvejais.
78. Asmens duomenys gali biiti saugomi ilgesnj laikotarpj, jei tai biitina siekiant apginti Gimnazijos
teises ar teisétus interesus, vykdant teisés akty reikalavimus arba tiriant galimus pazeidimus. Tokiu
atveju duomenys saugomi iki bus priimtas galutinis sprendimas.
79. Popieriniai dokumentai sunaikinami taip, kad bty uztikrintas jy konfidencialumas, naudojant
dokumenty naikinimo priemones.
80. Elektroniniai duomenys sunaikinami taip, kad jy nebiity galima atkurti jokiomis priemonémis.

v —

V SKYRIUS

DUOMENU SUBJEKTU TEISES IR JU IGYVENDINIMAS
81. Gimnazijos vadovo jsakymu paskirtas atsakingas darbuotojas uztikrina, kad duomeny subjekty
teisés bty tinkamai jgyvendintos, o informacija jiems biity pateikiama aiskia, suprantama ir lengvai
prieinama forma.
82. Teisé buti informuotam ir teisé susipazinti su asmens duomenimis:
82.1. Gimnazija, rinkdama asmens duomenis, pateikia informacijg apie duomeny valdytoja, duomeny
tvarkymo tikslus, teisinj pagrinda, duomeny gavéjus bei duomeny subjekto teises;
82.2. duomeny subjektas turi teis¢ gauti informacijg apie tai, kokie jo asmens duomenys yra tvarkomi,
1§ kokiy Saltiniy jie gauti, kokiu tikslu tvarkomi ir kam teikiami;
82.3. duomeny subjektas turi teis¢ pateikti praSyma Gimnazijai dél susipaZinimo su savo asmens
duomenimis;
82.4. atsakymas j duomeny subjekto praSymg pateikiamas ne véliau kaip per viena meénesj nuo
praSymo gavimo dienos.
83. Teisé reikalauti iStaisyti duomenis:
83.1. duomeny subjektas turi teise reikalauti iStaisyti netikslius ar neiSsamius asmens duomenis;



83.2. Gimnazija, gavusi tokj praSyma, be nepagristo delsimo patikrina ir iStaiso duomenis.

84. Teisé nesutikti su duomeny tvarkymu:

84.1. duomeny subjektas turi teis¢ nesutikti su asmens duomeny tvarkymu, kai duomenys tvarkomi
teiséto intereso pagrindu;

84.2. Gimnazija nutraukia duomeny tvarkyma, iSskyrus atvejus, kai yra jtikinamy teiséty priezasciy
testi tvarkyma;

84.3. informacija apie duomeny subjekto teises skelbiama vieSai, Gimnazijos internetinéje svetainéje.
85. Teise¢ reikalauti iStrinti duomentis (,,teisé btiti pamirStam‘):

85.1. duomeny subjektas turi teis¢ reikalauti i$trinti asmens duomenis, kai:

85.1.1. duomenys nebereikalingi nustatytiems tikslams;

85.1.2. atSaukiamas sutikimas ir néra kito teisinio pagrindo;

85.1.3. duomenys buvo tvarkomi neteisétai;

85.1.4. duomenis biitina iStrinti pagal teisés aktus.

86. Teis¢ } duomeny perkeliamuma:

86.1. duomeny subjektas turi teis¢ gauti savo asmens duomenis struktiirizuotu, jprastai naudojamu ir
kompiuterio skaitomu formatu;

86.2. §i teisé taikoma tik duomenims, tvarkomiems sutikimo arba sutarties pagrindu;

86.3. si teisé nesukuria Gimnazijai pareigos pritaikyti ar keisti savo informacines sistemas.

VI SKYRIUS
DUOMENU VALDYTOJO FUNKCIJOS, TEISES IR PAREIGOS

87. Gimnazija, kaip duomeny valdytojas, privalo:

87.1. uztikrinti, kad asmens duomenys bty tvarkomi laikantis Bendrojo duomeny apsaugos
reglamento (ES) 2016/679 ir kity teisés akty reikalavimy;

87.2. igyvendinti duomeny subjekty teises Siose Taisyklése nustatyta tvarka;

87.3. uztikrinti asmens duomeny sauguma, taikant tinkamas technines ir organizacines priemones;
87.4. pranesti apie asmens duomeny saugumo pazeidimus teisés akty nustatyta tvarka.

88. Gimnazija atlieka Sias funkcijas:

88.1. teikia metoding pagalba darbuotojams asmens duomeny tvarkymo klausimais;

88.2. uztikrina, kad prieiga prie asmens duomeny biity suteikiama tik jgaliotiems asmenims;

88.3. uztikrina, kad asmens duomenys biity saugomi nustatytais terminais;

88.4. uztikrina asmens duomeny konfidencialuma ir neatskleidzia jy neigaliotiems asmenims.

89. Asmens duomeny apsaugos organizavimg Gimnazijoje uztikrina direktorius arba jo paskirtas
atsakingas darbuotojas.

VIl SKYRIUS
ORGANIZACINES IR TECHNINES ASMENS DUOMENU APSAUGOS
PRIEMONES

90. Gimnazijos darbuotojai, paskirti tvarkyti asmens duomenis, privalo laikytis konfidencialumo
principo ir saugoti bet kokig su asmens duomenimis susijusig informacija, su kuria susipazino
vykdydami savo pareigas, iSskyrus atvejus, kai tokia informacija yra vieSa pagal teisés aktus. Pareiga



saugoti asmens duomeny paslaptj galioja ir pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams. Darbuotojai
pasiraso konfidencialumo jsipareigojima (7 priedas).

91. Siekiant apsaugoti asmens duomenis nuo neteiséto ar atsitiktinio sunaikinimo, pakeitimo,
atskleidimo ar kitokio neteiséto tvarkymo, Gimnazijoje taikomos Sios priemonés:

91.1. patvirtintos asmens duomeny tvarkymo taisyklés;

91.2. uztikrinamas patalpy, kuriose saugomi asmens duomenys, saugumas;

91.3. ribojama nejgalioty asmeny prieiga prie asmens duomeny;

91.4. dokumentai su asmens duomenimis saugomi saugiose Vvietose;

91.5. dokumenty kopijos naikinamos taip, kad jy nebiity galima atkurti;

91.6. prieigos teisés prie informaciniy sistemy suteikiamos tik jgaliotiems asmenims.

92. Darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis, privalo naudoti tik jiems suteiktus prisijungimo
duomenis ir uztikrinti jy konfidencialuma. Slaptazodziai turi biiti periodiSkai kei¢iami ir negali buti
perduodami tretiesiems asmenims.

93. Jei darbuotojas abejoja taikomy saugumo priemoniy pakankamumu, jis privalo informuoti
atsakinga asmenj, kad bty jvertintos ir prireikus sustiprintos saugumo priemoneés.

94. Gimnazija uztikrina, kad asmens duomenys nebiity prieinami nejgaliotiems asmenims, jskaitant
Ju vieSinimg ar neteisétg bendrinimg informacinése sistemose.

VIl SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMU VALDYMO IR REAGAVIMO
TVARKA

95. Gimnazijos darbuotojai, turintys prieiga prie asmens duomeny, pasteb¢je galimg asmens duomeny
saugumo pazeidima, nedelsdami informuoja Gimnazijos direktoriy arba paskirtg atsakingg asmen;.
96. Jvertinus asmens duomeny saugumo pazeidimo pobidj, rizika, galimas pasekmes ir masta,
Gimnazija priima sprendimus dél biitiny priemoniy paZeidimui pasalinti ir jo padariniams sumazinti.
97. Asmens duomeny saugumo pazeidimo atveju Gimnazija nedelsdama, bet ne véliau kaip per 72
valandas nuo suZinojimo apie pazeidima, pranesa apie tai Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai,
18skyrus atvejus, kai pazeidimas nekelia rizikos fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms.

98. Jei asmens duomeny saugumo pazeidimas gali kelti didele rizika duomeny subjekty teiséms ir
laisvéms, Gimnazija apie tai nedelsdama informuoja ir duomeny subjektus.

99. PraneSime apie asmens duomeny saugumo pazeidimg nurodoma:

99.1. pazeidimo pobitdis;

99.2. duomeny subjekty kategorijos ir apytikslis skaicius;

99.3. galimos pazeidimo pasekmés;

99.4. priemonés, kuriy imtasi arba planuojama imtis pazeidimui pasalinti.

100. Gimnazija dokumentuoja visus asmens duomeny saugumo pazeidimus, jy aplinkybes, poveikj
ir taikytas priemones.

101. Jei individualus duomeny subjekty informavimas pareikalauty neproporcingy pastangy,
informacija apie pazeidimg gali biti paskelbiama viesai.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS



102. Gimnazijos darbuotojai, kurie direktoriaus jsakymu paskirti tvarkyti asmens duomenis arba
eidami savo pareigas su jais susipazjsta, privalo laikytis $iy Taisykliy, asmens duomeny tvarkymo
principy, konfidencialumo ir saugumo reikalavimy.

103. Gimnazijos vadovas arba jo paskirtas atsakingas asmuo uztikrina, kad darbuotojai biity
supazindinti su Siomis Taisyklémis ir kad buty uztikrintas jy jgyvendinimas.

104. Darbuotojai, pazeide Sias Taisykles, atsako teisés akty nustatyta tvarka. Atsizvelgiant ]
pazeidimo pobiid;j ir sunkuma, toks pazeidimas gali buti laikomas darbo pareigy pazeidimu, uz kurj
taikoma atsakomybé pagal Lietuvos Respublikos darbo kodeksa.

105. Patvirtinus Taisykles, darbuotojai su jomis supazindinami pasirasytinai. Nauji darbuotojai su
Taisyklémis supazindinami pirmaja darbo diena.







